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REGLAMENTO ACADEMICO
CENTRO DE FORMACICON CONTINUA / CENTRO DE IDIDMAS
UNIVERSIDAD DE CIENCIAS Y HUMANIDADES

I CARITULD 1. DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 1: Objetivo

El presente reglamento establece las normativas académicas y administrativas para el
desarrollo de los programas educativos, cursos y sesiones presenciales y virtuales de las
unidades Centro de Idiomas y Centro de Formacién Continua adscritas a los Centros de
Produccién de Bienes y Servicios en conformidad con la Ley Universitaria N2 30220 y el
Estatuto de la Universidad de Ciencias y Humanidades (UCH).

Articulo 2: Definiciones

2.1.

2.2.

2.3.

2.4.

2.5.

Estudiante: Se define como toda persona matriculada en algun curso o programa
educativo ofrecido por el Centro de Idiomas o por el Centro de Formacién Continua de
la UCH. Cada estudiante estd identificado con un cddigo Unico el cual se mantendra a
lo largo del desarrollo de los cursos y programas educativos organizados por el Centro
de Idiomas o Centro de Formacién Continua. De manera excepcional, se
implementaran otros métodos de identificacion de naturaleza temporal.

Matricula: Es un acto voluntario llevado a cabo por el estudiante, mediante el cual este
se inscribe en algln curso o programa educativo. El costo de la matricula se publica en
el tarifario UCH. La matricula es un requisito para la participacién en las actividades
académicas del curso o programa educativo y constituye un compromiso del estudiante
por iniciar, culminar sus estudios y honrar puntualmente los pagos correspondientes.
En el caso de los estudiantes menores de edad, el proceso de matricula serd llevado a
cabo por sus apoderados.

Docente: Se define como toda persona encargada de impartir conocimientos en los
cursos o programas educativos del Centro de Idiomas o en el Centro de Formacién
Continua, incluyendo profesores, instructores y facilitadores.

Curso: Se define como una unidad académica de ensefianza que puede ser parte de un
programa educativo o independiente, disefiada para impartir conocimientos y
habilidades especificas en un area de estudio.

Programa educativo: Conjunto de cursos secuenciales que culminan en la obtencion
de una certificacién. La cantidad de cursos varia segin el programa especifico.
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Articulo 3: Canal de comunicacién oficial

El canal de comunicacién oficial para envio de notificaciones y recepcidon de consultas y
comunicaciones de indole académica y administrativa es Unicamente el correo electrénico
centrodeatencion@uch.edu.pe.

- CAPITULD 11 NORMAS PARA LAS SESIONES PRESENCIALES Y VIRTUALES

11.1 ASISTENCIA'Y PUNTUALIDAD

Articulo 4: Control de asistencia y puntualidad

Las clases presenciales y virtuales se realizardn segun el horario indicado. Se establece una
tolerancia maxima de 10 minutos para la llegada o conexién de los estudiantes, quienes
deberdn registrar su asistencia a través de los medios proporcionados por la universidad. Por
su parte, los docentes no tendran tolerancia alguna y deberdn iniciar las clases puntualmente
en el horario establecido, asegurando asi el cumplimiento del horario académico.

Articulo 5: Politica de control de asistencia

Al matricularse en un curso, los estudiantes (o sus apoderados de ser el caso) asumen un
compromiso de asistencia continua y responsable, reconociendo la importancia de su
presencia en cada sesion como parte fundamental de su formacion académica. En este
sentido, si un estudiante no asiste al 25% de las sesiones programadas de manera
injustificada, se le prohibird presentarse al examen final del curso. Si el porcentaje de
inasistencias injustificadas alcanza el 50%, esto resultara en la desaprobacién automatica del
curso. Las ausencias deberan justificarse formalmente mediante un correo electrénico
enviado al canal oficial de comunicacién, dentro de un plazo maximo de 2 dias calendario
posteriores a la fecha de la ausencia, adjuntando la documentacion que respalde la
justificacion.

1.2 REQUISITOS TECNICOS Y DE ACCESO

Articulo 6: Plataformas y servicios informaticos

Las sesiones virtuales se realizaran a través de las plataformas Google Classroom, Blackboard
y Zoom. Para las clases presenciales, las plataformas mencionadas serviran de apoyo. Los
estudiantes podran acceder a estas plataformas utilizando Unicamente cuentas
institucionales UCH propocionadas por la universidad.

Articulo 7: Requisitos técnicos

Para las sesiones virtuales, es obligatorio el uso continuo de cdmara y micréfono en buen
estado durante las sesiones de clase. Asimismo, el estudiante debe asegurar una conexion de
red estable para el normal desarrollo de la sesion.
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1.3 COMPORTAMIENTO ESPERADO Y USO DE RECURSOS

Articulo 8: Participacién

Se espera una participacién activa y respetuosa en todas las actividades de clase, tanto
presenciales como virtuales. La participacion es un componente importante dentro de la
evaluacién de cada curso.

Articulo 9: Responsabilidad y uso de instalaciones y otros activos

Es deber de los estudiantes el respeto y cuidado del mobiliario, infraestructura, equipos y
cuentas de servicios informaticos facilitados por la universidad. Cualquier dafio intencional o
por negligencia o uso inadecuado de cualquier activo institucional (fisico o virtual), implicara
la responsabilidad directa del estudiante para con la sancion, reparacion y/o reposicién
necesaria.

I CAPITULD 11 RECURSDS DE APRENDIZAJE

Articulo 10: Materiales de estudio

Los materiales de estudio son necesarios para el desarrollo de las clases, sean virtuales o
presenciales. Deben ser adquiridos y utilizados segln las indicaciones del docente y la
naturaleza del curso.

Articulo 11: Libros

De acuerdo a la naturaleza del curso, podria requerirse el uso de libros de texto, los cuales
deben ser adquiridos por el estudiante. Los libros pueden ser fisicos o virtuales y su uso sera
normado por las normas éticas y administrativas de la universidad.

I CAPITULD 1V, EVALUACIGN Y PARTICIPACIGN

Articulo 12: Composicién y publicacién de la nota final
El promedio final del curso se obtiene a través de la férmula de calificacién. Esta formula sera
comunicada por el docente al inicio del curso.

Articulo 13: Evaluacion continua y tareas

La evaluacién es continua y toma en cuenta la participacion, asistencia y entrega de tareas.
Las tareas deben ser entregadas en los plazos establecidos y a través de la plataforma que
utiliza el curso. No se permitira la entrega de tareas, trabajos o exdmenes por alglin otro
medio. Las extensiones de plazo serdn valoradas por el docente y solo se concederan en casos
extraordinarios que cuenten con justificaciones y sustentos validos. La férmula de calificacién
del curso serd informada por el docente.
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Articulo 14: Proyecto y examen final

Para los cursos en los que aplique dentro de su formula de calificacién, el proyecto final y el
examen final forman parte importante para el calculo del promedio final del curso. Las
actividades correspondientes al proyecto final seran informadas oportunamente por el
docente. En caso el curso sea virtual, para rendir el examen final, se requiere que el
estudiante mantenga la cdmara encendida; de lo contrario, se procedera con la anulacién del
examen y la nota sera cero (0). En caso de ausencia, se le asignard la misma calificacién.

Articulo 15: Nota minima aprobatoria
La nota minima para aprobar cualquier curso es 13. Esto aplica a cursos que forman parte de
programas educativos, cursos libres y otros, sin excepcion.

Articulo 16: Examen sustitutorio

Para los cursos que forman parte de programas educativos, el examen sustitutorio se aplicara
Unicamente a aquellos estudiantes que hayan obtenido una calificacion final entre 10 y 12
inclusive. Este examen sustituira la calificacion mas baja de cualquier examen incluido en la
formula de calificacion. La calificacion del examen sustitutorio no reemplaza trabajos,
proyectos ni evaluaciones que no correspondan a examenes. El costo del examen sustitutorio
se aplicara de acuerdo a la informacién publicada en el tarifario UCH. La programacion de los
examenes sustitutorios se realizara dentro de la semana posterior a la finalizacién de cada
curso, sin posibilidad de postergacién, de acuerdo al cronograma académico publicado por
el Centro de Idiomas o Centro de Formacién Continua. Los estudiantes que accedan a los
examenes sustitutorios deberan realizar el tramite de inscripcion dentro del plazo
establecido.

Articulo 17: Reclamos y solicitudes de rectificacién de notas

Al finalizar cada curso, el docente publicara las calificaciones finales en un plazo maximo de
dos dias habiles después del cierre del curso. Posteriormente, el estudiante tendrd un dia
habil para presentar cualquier observacién o reclamo sobre la calificacion obtenida. El
docente dispondra de un dia habil adicional para aceptar o desestimar dicho reclamo.

Articulo 18: Proceso de inscripcién y continuacién

Conforme a la malla curricular vigente de cada programa educativo, los estudiantes deben
haber aprobado el curso prerrequisito correspondiente para continuar con sus estudios e
inscribirse en el siguiente curso. Este requisito no serd aplicable si la malla curricular no lo
establece. Ademas, es indispensable que no existan cuotas pendientes de pago. Solo los
estudiantes que cumplan con todas las condiciones requeridas dentro de los plazos
establecidos podran avanzar en su programa académico y asegurar su participacion en los
cursos subsecuentes.
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Articulo 19: Cambios y comunicaciones
Cualquier modificacidon en el grupo u horario asignados sera comunicada y procesada a través
del canal de comunicacion oficial.

I CAPITULD V. INTERRUPCIGN Y CONTINUIDAD DE ESTUDIOS

Articulo 20: Interrupcién temporal

Para los programas educativos con tres o mas modulos de duracidn, se permite una pausa en
los estudios por motivos justificados de hasta tres meses, quedando su matricula desactivada
temporalmente. Para retomar los estudios después de una pausa de mas de tres meses, el
estudiante deberd tramitar un proceso de reincorporacién.

Articulo 21: Proceso de reincorporacion

El proceso de reincorporacion consiste en una reactivacion de la matricula del estuciante y
aplica Unicamente a los programas educativos. El proceso de reincorporacion estd sujeto a
los planes de estudio y/o mallas curriculares vigentes. Los costos del tramite de
reincorporacién se detallan en el tarifario UCH. Para los programas educativos, cuando el plan
de estudios esté vigente, el estudiante se reincorporara considerando los cursos que aln no
ha cursado. Si el plan de estudios no esta vigente, se llevara a cabo un proceso de validacion
por equivalencia de la malla curricular y se asignaran los cursos que debera cursar.

I CAPITULD VI. EVALUACIONES ESPECIALES

Articulo 22: Examen de clasificacion para programas educativos de idiomas

El examen de clasificacién para idiomas tiene como objetivo ubicar al estudiante en el nivel
adecuado del programa educativo de idiomas correspondiente a su nivel de dominio.

Este examen evalla el nivel de competencia en expresidén y comprension oral, comprensiéon
y produccién de textos. Para rendir esta evaluacidn, los estudiantes deben inscribirse al
examen de clasificacién a través de los medios proporcionados por el Centro de Idiomas,
realizando el pago correspondiente segun el tarifario UCH.

Las fechas y horarios del examen seran determinados y comunicados por el Centro de
Idiomas, siendo responsabilidad del estudiante presentarse puntualmente en la fecha y hora
asignadas, en caso no lo hiciera, perdera el derecho a rendir el examen. Los resultados del
examen seran comunicados al estudiante en un plazo no mayor a cinco dias habiles
posteriores a su realizacion y, en base a los resultados, se asignara al estudiante el nivel
correspondiente del programa educativo.
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Los resultados del examen de clasificacion tendran una vigencia de un (01) mes calendario;
si el estudiante no se inscribiera en el programa de idiomas durante este periodo, deber3
realizar un nuevo pago y rendir nuevamente el examen de clasificacién.

Articulo 23: Examen de suficiencia para idiomas

El examen de suficiencia en idiomas tiene como objetivo evaluar y certificar que el estudiante
cumple con el nivel de dominio requerido en el idioma solicitado por la Direccién Académica
para los procesos de titulacion u obtencidn de grado en la UCH. Este examen es exclusivo
para estudiantes de la UCH y aplica a programas especificos determinados por el Centro de
ldiomas.

Para acceder a este examen, el estudiante debera demostrar que ha cursado estudios previos
en el idioma en cuestion y/o acreditar su conocimiento como lengua materna mediante la
documentacién correspondiente. El examen evalla si el estudiante tiene las competencias
necesarias en expresion y comprension oral, asi como en comprension y produccién de
textos.

Los estudiantes deben inscribirse al examen de suficiencia a través de los medios
proporcionados por el Area de Registros Académicos, realizando el pago correspondiente
segln el tarifario UCH. Las fechas y horarios del examen seran determinados y comunicados
por el Centro de Idiomas. Es responsabilidad del estudiante presentarse puntualmente en la
fecha y hora asignadas; en caso de no hacerlo, perderd el derecho a rendir el examen.

Los resultados del examen seran comunicados al estudiante en un plazo no mayor a cinco
dias habiles posteriores a su realizacidn, indicando al solicitante si ha logrado el nivel de
dominio requerido. Si el estudiante no lograra tal nivel, serd clasificado en el nivel
correspondiente del programa de estudios de idiomas. En este caso, el estudiante tiene un
(01) mes calendario para inscribirse en el nivel alcanzado; de lo contrario, debera rendir un
nuevo examen, esta vez, de clasificacion. En caso el idioma solicitado por el estudiante no
forme parte de los cursos brindados por el Centro de Idiomas, el estudiante no sera
acreditado. En cualquier caso, el plazo para rendir un nuevo examen de suficiencia es de 3
meses calendario.

En caso de aprobar el examen de suficiencia, el Centro de Idiomas comunicara el resultado
al area correspondiente para su registro en la carpeta de titulacion del estudiante.

Articulo 24: Examenes de clasificacion y suficiencia para programas del Centro de
Formacién Continua

Los exdmenes de clasificacion y suficiencia del Centro de Formacién Continua tienen como
objetivo evaluar y certificar el nivel de dominio del estudiante en programas educativos que
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no correspondan a idiomas y aplica a programas especificos determinados por el Centro de
Formacién Continua.

Los estudiantes deben inscribirse y realizar el pago correspondiente segun el tarifario UCH.
Las fechas y horarios seran determinados y comunicados por la institucién, siendo
responsabilidad del estudiante presentarse puntualmente, caso contrario, perderad el
derecho a rendir el examen.

Los resultados serdn comunicados en un plazo no mayor a cinco dias habiles. En caso el
estudiante no aprobara el examen, sera clasificado en el nivel correspondiente del programa
de estudios. En este caso, el estudiante tiene un (01) mes calendario para inscribirse en el
nivel alcanzado; de lo contrario, deberd rendir un nuevo examen, esta vez, de clasificacion.

En caso de aprobar el examen de suficiencia, el Centro de Formacién Continua, comunicara
el resultado al area correspondiente para su registro.

I CAPITULD VI, ASPECTOS ADMINISTRATIVOS

Articulo 25: Pagos

Los montos establecidos para la realizacién de tramites, derechos académicos y otros, se
encuentran detallados en el Tarifario UCH. Las actualizaciones del tarifario se publican en la
pagina web de la universidad. La matricula en un curso o programa educativo implican un
compromiso de pago, en caso el estudiante requiera pausar o detener sus estudios deber3
realizar un tramite de retiro.

Articulo 26: Tramite de retiro
Los estudiantes que requieran hacer una pausa o detener sus estudios deberan comunicarlo
formalmente a través del tramite de retiro. Este tramite aplica a programas educativos. El
tramite de retiro no genera en ningun caso devolucién o traslado de pagos. Su costo esta
publicado en el tarifario UCH.

Articulo 27: Devoluciones y traslados de pagos

No se realizaran devoluciones de dinero por pagos, excepto en los casos en que el curso o
servicio no se inicie debido a responsabilidades atribuibles al Centro de Idiomas o al Centro
de Formacién Continua, como postergaciones o no alcanzar el minimo de estudiantes
matriculados requerido para el inicio del curso.

En caso el estudiante matriculado no pueda iniciar un curso, podra solicitar de manera

extraordinaria el traslado de pagos para otro curso del Centro de Idiomas o al Centro de
Formacién Continua segun sea el caso. Dicho tramite deberd realizarse antes de la fecha de

glamento académico Centro de Idiomas / Centro de Formacicn Continua

CENTRO DE
FORMACION
CONTINUA



|

I
L By CENTRO DE
4 Cl o CFE S
UCH

inicio del curso y no aplica para cursos o servicios educativos distintos a los incluidos en la
matricula del estudiante. Una vez iniciado el curso o programa, no se permitirdn traslados de
fondos. El plazo maximo para ejecutar un traslado es dentro del mismo afio calendario en
gue inicid el curso o programa.

I CAPITULD VIIL. CERTIFICACIONES

Articulo 28: Certificaciones
Las certificaciones brindadas por el Centro de Idiomas y el Centro de Formacion Continua
son:

e (Constancias:

o Constancia de estar matriculado en un programa educativo o curso.

o Constancia de haber aprobado un curso correspondiente a un programa
educativo.

e (Certificados:

o Certificado otorgado por el Centro de Idiomas que acredita el dominio de un
idioma en un nivel especifico segln el Marco Comun Europeo de Referencia
para las Lenguas (MCER).

o Certificado otorgado por el Centro de Formacion Continua que acredita
haber aprobado y culminado un curso o programa académico.

o Diploma otorgado por del Centro de Formacion Continua por haber
aprobado y culminado un programa académico.

Los montos para la emisidon de las constancias o certificados se encuentran descritos en el
tarifario UCH y estan a cargo de Registros Académicos.

I CARITULD IX. DISPOSICIGN FINAL

Articulo 29: Disposicidn final y aspectos no contemplados

Cualquier aspecto no contemplado en el presente reglamento serd resuelto dentro del
ambito de la buena fe y la calidad educativa por la Direccién del Centro de Formacién
Continua de la Universidad de Ciencias y Humanidades.

Reglamento académico Centro de [diomas / Centro de Formacian Continua



